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Madde 1- Bu yonerge, Konukevi Turizm ve Spor Egitim Uygulama Merkezi yonetimi,
yararlanma usul ve esaslar1 ile uygulamaya iliskin diger hususlar1 tespit etmek amaciyla
diizenlenmistir.

KAPSAM

Madde 2- Bu yonerge, oncelik {iniversite personeli, 6grencileri ve aile fertleri olmak {izere
diger Universitelerin personelinin ve kamu kurumlari gérevlilerinin, gérev veya diger
nedenlerle Siirt’te bulunduklar1 siire igerisinde, uygun ekonomik sartlar altinda, gegici
konaklama ihtiyacini karsilamak amaciyla hizmete sunulan Konukevi Turizm ve Spor Egitim
Uygulama Merkezinin, yonetim esaslarini belirlemektir.

TANIMLAR

Madde 3- Bu yo6nerge uygulanmasinda,

a) Universite : Siirt Universitesini,

b) Rektorliik : Siirt Universitesi Rektorliigiinii,

¢) Rektor : Siirt Universitesi Rektoriinii,

d) Yonerge : Bu Yonergeyi,

e) Baskanlik : Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligini,

f) Personel : Siirt Universitesinde gdrevli tiim akademik ve idari personelini

ifade eder.



II. BOLUM
YONETIM ESASLARI
KONUKEVI YONETIMIi

Madde 4- Konukevi Turizm ve Spor Egitim Uygulama Merkezi yonetimi ile yer tahsisine
iliskin islemler bu yonergede ongoriilen usul ve esaslar dahilinde Rektoriin denetimi altinda
Baskanlik tarafindan yiirtitiliir.

Baskan tarafindan gorevlendirilen Konukevi Turizm ve Spor Egitim Uygulama Merkezi
sorumlusu rezervasyonlari yapar, gelen ve gidenlerin kaydini tutar ve {icretleri tahsil eder. Tiim
odalarin siirekli hizmete hazir olmasini, bos odalarin havalandirilmasini, odalarda bulunan
malzemelerin eksiksiz ve kullanilir sekilde olmasini saglar ve bosatilan odalardaki malzemeleri
kontrol ederek Baskanliga bilgi verir.

KAPASITESI iLE PERSONEL DURUMU

Madde 5- Konukevi Turizm ve Spor Egitim Uygulama Merkezinin kapasitesi, personel
ihtiyaci, ¢alisacak personelin gorev, yetki ve sorumluluklari, verilecek hizmetler dikkate
alinarak Baskanlikca belirlenir.

DEMIRBAS MALZEME VE MEFRUSAT

Madde 6- Konukevi Turizm ve Spor Egitim Uygulama Merkezinin kullanilacak zorunlu
demirbas malzeme ve mefrusat yiiriirlikteki mevzuat esaslaria gore Baskanlik tarafindan
saglanarak Tasimir Mal Y 6netmeligi esaslar1 dahilinde kullanilir.

TUTULACAK KAYITLAR VE KULLANILACAK FORMLAR
Madde 7- Konukevi Turizm ve Spor Egitim Uygulama Merkezinde;
a) Rezervasyon Formu

b) Misafir Kayit Defteri

¢) Gelen Giden Evrak Kayit Defteri

d) Kasa Defteri

e) Evrak Zimmet Defteri

) Gelir Belgesi

g) Gider Belgesi

h) Kayit Dosyas1 tutulur ve kullanilir.



KAYIT VE FORMLARIN KAYDI, TASDIKi VE SAKLANMASI

Madde 8- Bu yonerge uyarinca tutulacak kayit ve formlar ile defterlerin kayit ve saklanmasinda
asagidaki hususlara riayet edilir.

a) Gider ve gelir belgeleri, mevzuatta ongoriildiigii sekilde seri ve sira numarali olarak bastirilir
veya temin edilir.

b) Gider ve gelirler, yi1lbasinda Baskanlik¢a tasdik edilmis ve sayfalar1 miihiirlenmis defterlere,
belgelerine istinaden giinliik olarak kaydedilir.

c) Baskanlik, defter ve belgelerin zamaninda ve usuliine uygun olarak diizenlenmesini
saglayarak takibini yapar

d)Tim kayit ve formlar ile defterler en az 5 yil siire ile muhafaza edilir.
I11. BOLUM

KONUKEVI TURIiZM VE SPOR EGITIM UYGULAMA MERKEZINDEN
YARARLANMA

UYGULAMA USUL VE ESASLARI
USUL VE ESASLAR

Madde 9- Her yil Maliye Bakanligi tarafindan yayimlanan Biitge Uygulama Talimati
hiikiimleri esas alinarak Rektorliikge belirlenerek duyurulacak usul ve esaslara gore uygulama
yapilir.

YARARLANMA SEKILLERI VE SURELERI

Madde 10- Kisa siireli gegici gorev, seminer, kongre, sportif faaliyetler ve tabi afetler disinda
Konukevi Turizm ve Spor Egitim Uygulama Merkezinde kalma siiresi en ¢ok 30 giindiir.
Ancak, Universitemizin Egitim-Ogretimine akademik ve idari yonde katkida bulunacak,
uluslararasi iligkilerde veya bilimsel agidan fayda saglayacak yerli ve yabanci bilim adamlari,
ogretim elemanlart, idari personelleri ve misafirler i¢in, licreti karsiliginda kalmak kaydiyla, bu
stire Genel Sekreterin yazili izni ile uzatilabilir. Uzun siireli tahsislerde, asagidaki oncelikler
gozetilir:

a) Konukevi Turizm ve Spor Egitim Uygulama Merkezinin doluluk oran1 ve rezervasyon
durumu gozetilerek bu yonergenin kapsam ve Oncelik siralarina gore Genel Sekreterin
yazili izni ile siire uzatilabilir.

b) % 50 doluluk saglandigr durumda uzun siireli konaklamalar kabul edilmeyecektir.

TESISLERDEN YARARLANMADA ONCELIK SIRALARI

Madde 11- Siirt Universitesinde diizenlenen bilimsel, kiiltiirel ve sosyal etkinliklere katilimc1
olarak davet edilenler, Ogretim Elemanlari ve konuklari, Idari Personel ve konuklari,



Universitenin iliskili oldugu kamu kuruluslar1 ve iist diizey yoneticileri, Ust diizey Biirokratlar1,
dis lilkeden gelen misafirler seklinde olur. Bunlara ek olarak Rektér ve Baskanligin uygun
gordiigii kisi veya kurumlar tesislerden oncelikli yararlanabilirler.

IBRAZ EDILECEK BELGELER

Madde 12- Konukevi Turizm ve Spor Egitim Uygulama Merkezinden yararlanacak olanlar,
gbrevli memura asagida belirtilen belgeleri ibraz etmek mecburiyetindedir.

a) Yasal gecerliligi olan Kimlik belgesi

b) Gerekli oldugu durumlarda gorev oluru

c¢) Bakmakla yiikiimlii olunan kisiler ile anne ve babanin niifus ciizdanlar
UCRET BELIRLENMESI VE PLANI

Madde 13- Turizm ve Spor Egitim Uygulama Merkezi licretleri hakkinda her yil Maliye
Bakanlig1 tarafindan yayimnlanan genelgeler, uygulama talimatlari, hiikiimler ve tebligler
dogrultusunda Rektorliikce belirlenir ve tahsil edilecek ticretler ilan edilir.

IV. BOLUM

KONUKEVI TURIZM VE SPOR EGITIiM UYGULAMA MERKEZINDE
KALACAKLARIN UYACAKLARI HUSUSLAR

DEMIRBAS VE MEFRUSATIN KULLANIMI

Madde 14- Konukevi Turizm ve Spor Egitim Uygulama Merkezinde kalanlar gerek
kendilerine tahsis edilen odalarda, gerekse Konukevi Turizm ve Spor Egitim Uygulama
Merkezinin diger kisimlarinda bulunan demirbas ve diger malzemelere gerekli 6zen gostermek,
zarar verdikleri taktirde bunlari tazmin etmek ile yiikiimliidiir.

UYULMASI GEREKEN HUSUSLAR

Madde 15- Konukevi Turizm ve Spor Egitim Uygulama Merkezinde kalanlarin, uymalari
gereken hususlar, yetkili amir tarafindan ayrintili olarak tespit edilerek gerekli yerlere astirilir.

USULLERE UYMAYANLAR HAKKINDA YAPILACAK iSLEMLER
Madde 16- Bu yonergeye ve yetkili amirce yukaridaki maddeye gore tespit olunan hususlara

uymayanlar hakkinda Konukevi Turizm ve Spor Egitim Uygulama Merkezi sorumlusu
tarafindan diizenlenen tutanak yetkili amire intikal ettirilir. Yetkili amirlik tarafindan ilgili
sahsin tesiste kalmasi sakincali goriildiigii takdirde kisi Konukevi Turizm ve Spor Egitim
Uygulama Merkeziden derhal ¢ikarilir.



KIYMETLI ESYA

Madde 17- Yanlarinda para ve para hiikkmiindeki kiymetli evrakla miicevher ve bunun gibi
kiymetli esya bulunan kimseler bu esyalarin kaybindan kendileri sorumludurlar.

V.BOLUM
MALi HUKUMLER
UCRETLERIN TAHSILI ve KULLANIMI

Madde 18- : (Degisik: Senato Karari 14.11.2018/2018-20) Konukevi Turizm ve Spor Egitim
Uygulama Merkezinde kalanlar hesap kesimi yapmadiklar1 hafta sonu ve tatil giinleri dahil tim
gilinler i¢in ticret dder, hesap kesimi yapildiginda oda tamamen bosaltilir. Konukevi Turizm ve
Spor Egitim Uygulama Merkezinden elde edilen gelirlerin tamami Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligi’nin hesabina aktarilir.

YEMEK HiZMETLERI

Madde 19- Konukevi Turizm ve Spor Egitim Uygulama Merkezinde uygulanacak yemek ve
diger hizmetlere iliskin ticretler giiniin sartlarina gore yetkili amirce belirlenerek uygulanir.

YEMEK HiZMETINDEN YARARLANMA

Madde 20- Konukevi Turizm ve Spor Egitim Uygulama Merkezinde kalanlar {creti
karsiliginda kafeteryadan yararlanabilir.

VI. BOLUM
CESITLIi HUKUMLER
Konukevi Turizm ve Spor Egitim Uygulama Merkezinden Ayrilma ve Giris islemleri

Madde 21- Konukevi Turizm ve Spor Egitim Uygulama Merkezinden faydalananlar, kalma
sliresinin sonunda en geg saat 11:00’de Konukevi Turizm ve Spor Egitim Uygulama Merkezi
yetkililerine basvurarak ilisiklerini kesmek zorundadir. Saat 11.00’den sonra hesap kesimi
yapilan odalar i¢in ilave bir giin iicret tahsili yapilir. Konuklar hesap kesimi yaptiginda oda
anahtarmi teslim edip, odalarmmi bosaltmak zorundadir. Anahtarini teslim etmeyip odayi
bosaltmayanlarin odalar1 idare tarafindan giivenlik nezaretinde esya tutanagi diizenlenerek
bosaltilir. Odanin kullanim durumu uygun olmadig1 durumlarda misafir girig kayd: 12:00” dan
once yapilmayacaktir.

ODALARIN TEMIZLiGi

Madde 22- Odalar terk edildiginde temizlenerek ¢arsaf, havlu vb. degistirilir ve yeni misafirin
kalacagr sekle getirilir. Odalarin dolu oldugu durumlarda odada kalanin izni olmadan odaya
girilip temizlik yapilamaz.



DIGER HUSUSLAR
Madde 23- Bu yonergede yer almayan hususlarda yapilacak uygulamaya iliskin esaslar,

yiirtikliikteki mevzuata ve bu yonergeye aykiri olmamak iizere yetkili amirce tespit edilir.

SORUMLULUK

Madde 24- Konukevi Turizm ve Spor Egitim Uygulama Merkezinin bu yoOnerge esaslari
dahilinde idaresinden, Rektorlik sorumludur.

YURURLUK

Madde 25- Bu yonerge ........... tarih .... sayili karar ile Siirt Universitesi Senatosunda
kabul edilmis ve yiirtirliige girmistir

YURUTME

Madde 26- Bu yonerge hiikiimlerini Rektor yiirtitiir



